EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

MATRANOVAK KOZSEGI ONKORMANYZAT ES MATRANOVAK KOZSEG

ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOZOTT

A nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése,

valamint az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartas miikodési
rendjérdl szolo, 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet, és a helyi dnkormanyzatokrdl szolo,
2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan Matranovak Kozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és Matranovak Koézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovdbbiakban:
roma nemzetiségi Onkormanyzat) egylittmikodésiik szabalyait az alabbiak szerint, jelen
megallapodasban rogzitik.

Jelen megallapodas célja, hogy a felek meghatarozzak a roma nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységéhez sziikséges, személyi ¢€s targyi feltételek biztositdsanak modjat, ¢és a
miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi, gazdalkodasi feladatok ellatasanak rend;jét.

A miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa

1. Az Onkormanyzat a roma nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja az
onkormanyzati miikodés feltételeit.

Az Onkormanyzati mikodés targyi feltételei €s az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

2.

a)

b)
c)

d)

9)

a roma nemzetiségi dnkormanyzat részére havonta igény szerint, idébeli korlatozas
nélkiil, az Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges, az Onkormanyzat
¢épiiletében (Matranovak Szabadsag ut 38.) 1év0 jegyzoi iroda ingyenes
hasznalatanak biztositasa,

A roma nemzetiségi nkormanyzat

a) székhelye: 3143 Matranovak Pet6fiat 1.,

b) postacime: 3143 Matranovak Szabadsag ut 38.

C) e-mail cime: romaonkormanyzat@matranovak.hu
d) hivatali kapu: MNROMA

a helyiséghez kapcsolddo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése,

a roma nemzetiségi onkormanyzat miikodéséhez, a testiileti, képviseldi feladatok
ellatasahoz sziikséges targyi (irodaszer, papir, nyomtatvadny biztositasa,
postakoltség viselése) és személyi feltételek biztositasa,

a testiileti iilések elOkészitése, a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti iilések
jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €és postazasa,

a testlileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, a testiileti és
tisztségviseldi  dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasa,

a roma nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa,

az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségek viselése a
roma nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢&s tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével.



1.

A miikodéshez sziikséges személyi feltételek biztositasa

Az Onkormanyzat biztositja a roma nemzetiségi dnkorméanyzat mitkodéséhez sziikséges
személyi feltételeket oly modon, hogy a roma nemzetiségi onkormanyzat mikodéséhez
kapcsolodé adminisztrativ feladatokat a Métraterenyei K6zos Onkorményzati Hivatal
Maitranovaki Kirendeltségének kijeldlt koztisztviseldje, valamint a szakmailag illetékes
koztisztviseld latjak el, hivatali munkaidén beliil.

A koztisztviselok munkakori megosztasat a megallapodas 1. szamu fiiggeléke

tartalmazza.

A kijelolt és a szakmailag illetékes koztisztviselOk feladatai:

a.) a testiileti tilések el6készitésével kapcsolatosan a meghivok, eldterjesztések €s a
hivatalos levelezések elokészitésével és postazasdval kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ecllatasa, a roma nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és milkodési
szabalyzataban ¢€s a jogszabalyi eldirdsokban foglaltaknak megfelelden,

b.) a testiileti {ilések jegyzOkonyveinek elkészitésével és postazasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatdsa a jogszabalyi eldirasok és hataridok betartasaval,

c.) a testiileti dontések elokészitése, testiileti dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartési, sokszorositasi és postazasi feladatok ellatasa.

d.) szakmai tanacsadas:

a roma nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak, gazddlkoddsdnak, miikodési
feladatainak ellatasahoz.

A roma nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodésaval kapcsolatos feladatokat a

onkormanyzati hivatal pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté ligyintézoi végzik.

A jegyzd vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -

megbizottja a telepiilési dnkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a

roma nemzetiségi Oonkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést

észlel.

A Matraterenyei K6zos Onkormdanyzati Hivatal Matranovéaki Kirendeltsége a roma

nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében ellatja az informaciés onrendelkezési jogrol €s

informéciodszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény szerinti kdzzétételi- és kdzérdekli
adatok szolgaltatasa iranti feladatokat.

A roma nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési tervezés feladatai

A roma nemzetiségi dnkormanyzat elnoke a jegyzdvel €s a koltségvetési iigyintézovel
a koltségvetési hatdrozat-tervezetet egyezteti, a roma nemzetiségi Onkormanyzatot
érintd vitas kérdéseket tisztdzzadk. Az egyeztetés alapjan a jegyzo ¢€s a koltségvetési
igyintézd Osszedllitja a koltségvetési hatarozat-tervezetet, melyet a roma nemzetiségi
onkorméanyzat elndke terjeszt a testiilet elé. A nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval kapcsolatos hataridd: februar 15,
illetve ha a koltségvetést az Orszaggyiilés a targyévet megel6z6 december 31-ig nem
fogadja el, akkor a targyévi koltségvetési torvény hatalybalépését kovetd negyvendt
nap.

Ha a roma nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér
el, bevétel-kiesése varhato, illetve kiemelt eldirdnyzatai k6zott atcsoportositast kivan
végrehajtani a roma nemzetiségi Onkormanyzat koteles modositani a koltségvetésrol
sz0lo hatarozatat. Az elnok altal kezdeményezett koltségvetést modositd hatdrozat
tervezetét a jegyz0 €s a pénziigyi ligyintéz0 allitja dssze, melyet az elndk a kovetkezd
iilésen terjeszt a testiilet elé.



Az elfogadott koltségvetés alapjan a jegyzo és a pénziigyi iligyintézd elkésziti €és a
Magyar Allamkincstar Nograd Megyei Igazgatosaga részére tovabbitja a roma
nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetésérdl szolo beszamolojat.

A koltségvetéssel 0sszefliggd adatszolgaltatasi hatariddk teljesitése:

a.) hataridok: az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 33. § (1)-(2) bekezdésében és a
169. § (2) bekezdésében foglalt hataridok, tovabba a nemzetiségi célii tamogatasok
igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak részletszabalyairdl szo6lo
11/2018 (I11.14.) EMMI rendelet, valamint a timogatasi okiratok szerint.

b.) egyiittmiikoddk: Bader Florian nemzetiségi onkormanyzat elndke és Toth Tiborné
az dnkormanyzat konyveldje

c.) felelés: Danoné Nyeste Viktoria - koztisztviseld

Az elndk a roma nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkoddsanak helyzetérdl negyedévente

tajékoztatja a testiiletet és sziikség szerint modositja koltségvetését.

A roma nemzetiségi Onkormanyzat éves ¢€s féléves koltségvetési beszamoldjat a jegyzo

¢s a pénziigyi ligyintézo késziti el, majd az alairt példanyokat megkiildi a Magyar

Allamkincstar Nograd Megyei Igazgatosagahoz.

A zarszamadasi tervezetet a jegyz0 €s a pénziigyi ligyintéz6 késziti el, melyet az elnok

a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszt a roma nemzetiségi

Oonkormanyzat testiilete elé.

A roma nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasi feladatai

1. A roma nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos

feladatokat az Onkormanyzati hivatal latja el. E feladatok maradéktalan ellatasa
érdekében az Onkormanyzat az onkormdnyzati ASP rendszerhez vald csatlakozas
érdekében szolgaltatasi szerz6dést kotott a Magyar Allamkincstarral. A szolgaltatasi
szerzOdés kiterjed a roma nemzetiségi Onkormanyzatra is, mint olyan szervezetre,
akinek kiilon megéllapodas alapjan az Onkormdanyzat (6nkorményzati hivatal) latja el a
gazdalkodasi feladatait.

A jegyz0 és a pénziigyi ligyintézd a roma nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési
hatarozataban foglaltaknak megfeleloen, annak figyelemmel kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabdlyok betartdsa mellett a
gazdalkodasi feladatait.

Kotelezettségvallalas rendje: A roma nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a roma
nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az
elndk vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képviseld jogosult. A
kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
a rendelkezésre allo fel nem haszndlt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet. Kotelezettségvallalas csak irdsban és kotelezettség ellenjegyzése utan
torténhet.

Utalvanyozas: A roma nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvdnyozasra)
kizérélag az elndk vagy az éltala felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld
jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet.

Ellenjegyzés: A kotelezettségvallalds, valamint az utalvany ellenjegyzésre a jegyz0 altal
kijelolt, pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz0 jogosult. Az ellenjegyzés csak az eldiranyzat
¢s a fedezet meglétének, valamint a jogszerliségének -ellenérzésére irdnyul. A
kotelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény



10.

tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel.

Ervényesités: Az érvényesitést az énkormanyzati hivatal ezzel megbizott pénziigyi-
szamviteli szakképzettségli dolgozoja végzi.

Szakmai teljesitésigazolds: roma nemzetiségi Onkormdnyzat nevében szakmai
teljesitésigazolasra jogosult személyeket az elndk irasban jeloli ki.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn és az utalvanyozas ellenjegyzése mellett
keriilhet sor. Készpénz - az dnkormanyzati hivatal kirendeltségén elhelyezett - roma
nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztdran keresztiil akkor fizetheté ki, ha a roma
nemzetiségi dnkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerz6dés, szamla stb.) bemutatja és a pénzfelvétel idopontjat elézetesen a hazipénztar
kezel6jével (telefonon, e-mailen, vagy személyesen) egyezteti. A hazipénztar
miikddésével kapcsolatos egyéb szabalyokat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Hézipénztari Szabalyzata rogziti.

A roma nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
¢s dokumentacios részletszabalyai, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével, az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasok, feltételek:
A roma nemzetiségi onkorményzat gazdalkodéasat 6nallé hazipénztari és pénzkezelési
szabalyzat, tovabba 6nallo eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata
alapjan végzi.

Az oOnkormanyzati hivatal szamviteli politikdja, szamlarendje kiterjed a roma
nemzetiségi onkorményzatra is.

A roma nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos végrehajtasi
feladatokra vonatkozd folyamatba épitett, elzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés
feladatait az 6nkormanyzati hivatal roma nemzetiségi dnkormanyzatara is kiterjedod e
targykor rendezd szabdlyzata hatdrozza meg.

Az eljaras rendet, feleldsoket a szabalyzatok hatarozzak meg.

A Megallapodas 2. szamu fiiggeléke tartalmazza a IV. fejezet 3-7. pontban foglalt
pénziigyi miiveletekre jogosultak korét.

A roma nemzetiségi 6nkormanyzat belsd ellendrzési feladatait az Onkorményzat a
Mitrai Onkormanyzati Tarsulds (tovabbiakban: Tarsulds) altal ellatott feladatként
biztositja. A roma nemzetiségi onkormanyzat belsd ellendrzésére a Tarsulasi Tanacs kot
szerzddést, koltségeit a Tarsulas biztositja.

A roma nemzetiségi oOnkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettség

A roma nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vétele, adoszamanak
igénylése, 0nallo fizetési szamlijanak megnyitdsa megtortént. Az ezzel kapcsolatos
modositasokat az onkormanyzat jegyzdje késziti el.

A roma nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval 0sszefiiggd pénzforgalom 6nalld
fizetési szamlan bonyolddik. A roma nemzetiségi dnkormanyzat elnokét és az altala
meghatalmazott személyt — a banki aldiras-bejelentés szerint — a fizetési szamla feletti
rendelkezési jogosultsag illeti meg.

Az Onkormanyzati hivatal pénziigyi ligyintézdjén keresztiil a roma nemzetiségi
onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi Onkormanyzat
nyilvantartdsain beliil elkiilonitetten vezeti.

Az Onkormdnyzati hivatal pénziigyi ligyintézdje a jogszabalyban meghatarozott
hatarid6ig elkésziti a Magyar Allamkincstir Nograd megyei Igazgatosigahoz



benyujtandd, a roma nemzetiségi Onkormdnyzat idokozi koltségvetési jelentéseit,
1dékozi mérlegjelentéseit, és éves elemi beszamoloit.

VI. Z.aro rendelkezések

=

Jelen megallapodas rendelkezéseit 2020. janudr ....napjatol kell alkalmazni.

2. A felek rogzitik, hogy jelen megallapodast minden év januar 31-ig, altalanos vagy
1dokozi valasztas esetén az alakuld {ilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak, és
sziikség esetén egyeztetéssel modositjak.

3. Jelen megéllapodast Matranovak Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete

...... /2020.(.......) szamu hatarozatdval, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete ...../2020. (....... ) szamu hatarozataval hagyta jova.
Jelen megallapodas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Matranovak Kozségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete 11/2011. (I11.3.) hatarozataval, a Cigany Kisebbségi
Onkormanyzat Képviseld-testillete 6/2011. (IV.8.) hatarozataval jovahagyott
egylittmiikodési megallapodas.

1. Jelen megallapodast a felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben

megegyezOt, jovahagyolag alairtak.

Matranovak, 2020. januar

Bodor Ernéné Béder Florian
polgarmester RNO elnoke



Megallapodas 1. szamu fiiggeléke

Munkakori megosztas a nemzetiségi feladatok ellatasara

1.) A megallapodas II/2. a-c.) pontjaban meghatarozott szervezeti ligykezelési
feladatok esetében:
Ivadiné Wieszt Zsuzsanna koztisztviseld

2.) A megallapodas I1/3 pontjaban meghatarozott gazdalkodasi feladatok esetében:
Danoné Nyeste Viktoria koztisztviseld

Téth Tiborné konyveld

Megallapodas 2. szamu fiiggeléke

Pénziigyi milveletekre jogosultak

1)) Kotelezettségvallalas:
Béader Florian elndok vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi
Oonkormanyzati képviseld. A 368/201. (XII. 31.) Korm. rendelet 53. §-a értelmében
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét belsd
szabalyzat rogziti.

2.) Ellenjegyzé:
A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) bekezdés g.) pontja alapjan az
Onkormanyzati hivatal gazdasagi vezetdje, ennek hidnyaban a jegyzo altal irdsban
kijelolt, az onkorményzat hivatali allomanyaba tartozo koztisztviseld.
Danoéné Nyeste Viktoria koztisztviseld

3.) Teljesités igazolas
A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. §-a szerinti teljesités igazolasara jogosult
— elnok altal kijelolt személy — Csikosné Szekeres Rita képviseld.

4.) Utalvanyozas
A 368/2011. (11.31.) Korm. rendelet 59- §-a alapjan Bader Florian elnok.

5.) Ervényesités:
Ivadiné Wieszt Zsuzsanna, a hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld.

6.) Osszeférhetetlenség esetén a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 60. §-dban
foglaltak szerint kell eljarni.
Az elndk Osszeférhetetlensége esetén kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra
jogosult Berki Matyas elndk-helyettes, teljesités igazoldsra jogosult Csikosné
Szekeres Rita képviselo.



